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QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018

Vé6i muc tiéu ddm bao Pai hoi duoc tién hanh theo ding thé thic quy dinh ctia phap
luat va Diéu 1é ctia Cong ty, Doan Chu tich trinh Dai hoi thong qua Quy ché 1am viéc tai Dai
hoi nhu sau :

I- Quyén tham du va uy quyén tham du dai hoéi:

- C6 dong c6 quyén tham gia hodc uy quyén tham gia DPHDCD thudng nién ctia Cong
ty cho dai dién ctia minh trong pham vi quyén han dugc quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty. Ngudi
dugc uy quyén khong nhat thiét phai 1a c6 dong cia Cong ty. Ngudi dugc uy quyén dugc
thuc hién céc quyén trong pham vi duoc uy quyén, phit hop vé6i quy dinh ctia phdp luat va
Diéu 1¢ cua Cong ty. Nguoi duoc uy quyén khong dugc uy quyén lai cho ngudi thi ba.

- Viéc ctr dai dién va uy quyén, thay déi dai dién va ngudi uy quyén phai dugc thuc
hién bang van ban theo ding mau va quy dinh ctia Cong ty.

II- Trat tu cua Pai hoi:

- C6 dong dén tham du Dai hoi phai an mic chinh té.

- Co6 dong khi vao phong Dai hoi phai ngdi ding vi tri hodc khu vuc do Ban t6 chic
Dai hoi quy dinh, tuyét doi tuan thi viéc sap xé&p vi tri ctia Ban t6 chic.

- Khong hit thuoc 14 trong phong Pai hoi.

- Khong néi chuyén riéng, khong st dung dién thoai trong ldc dién ra Dai hoi: cac
mdy dién thoai di dong phai tit hoidc khong dé chuong.

- C6 dong co6 trach nhiém tham du Dai hoi tir khi bat ddu cho dén khi két thic. Trudng
hop c6 dong/dai dién c¢6 dong vi Iy do bat kha khang phai r6i cudc hop trude khi két thic Dai
hoi thi ¢6 dong d6 phai lién hé véi Ban T6 chiic dé glii y kién bang vin ban clia minh vé
nhitng noi dung s& dugc biéu quyét trong Dai hoi; trudng hop khong thong bio véi Ban t6
chic thi coi nhu c6 dong d6 da dong y véi tit ca nhitng noi dung sé dugc biéu quyét thong
qua tai Pai hoi.

III- Biéu quyét thong qua cac van dé cua Dai hoi

1- Nguyén tac:

Cic van dé trong chuong trinh nghi su ctia Dai hoi déu phai duoc thong qua bing cach biéu
quyét truc ti€p. Mdi cé dong duoc phat mot Thé biéu quyét, trong d6 ghi mi s6 c6 dong, sO
c6 phan duoc quyén biéu quyét (s& hitu va uy quyén) ciia c6 dong c6 déng dau treo cia Cong
ty CP xay dung so 7.

2- Cach thiic biéu quyét:



- C6 dong biéu quyét dong y hay khong dong ¥ mot van dé bing céch bi€u quyét truc tiép tai
Dai hoi.

- C6 dong dong y hay khong dong y thi gio Phi€u biéu quyét theo ting 14n hoi cia Doan chi
tich. Ban ki€ém phiéu s& d4anh d4u ma s6 c6 dong va s6 ¢ phan biéu quyét twong tng. Ma s6
ctia c6 dong khong dong y sé duoc thu ky ghi ngay vao bién ban Pai hoi.

3- Két qua biéu quyét:

Cac vin dé dua ra biéu quyét tai Pai hoi dong c6 dong thuong nien nam 2018 duoc thong
qua {t nhat bdi 65% t6éng s6 phiéu bau cla cic c¢6 dong/dai dién co dong tham du hop Rleng

ndi dung sua d01 Diéu 1¢ duoc thong qua boi it nhat 75% tong so phleu bau cha cic ¢
dong/dai dién c6 dong tham du hop (theo quy dinh tai Diéu & hién hanh ctia Cong ty).

IV- Phat biéu y kién tai Dai hoi:

1- C6 dong tham du Dai hoi phat bi€u y kién thdo luan phai diang ky noi dung phét biéu theo
Maiu phiéu dang ky ctia Ban t6 chitc va phai duoc su dong y ctia Chi toa Pai hoi (Mau phi€u
dang ky phat biéu dugc phat cho c¢6 dong khi dén tham du Pai hoi, C6 dong muon phat biéu
nop Phiéu dang ky tai Ban thu ky trong qua trinh Dai hoi).

2- C6 dong phat biéu ngin gon va tap trung vao ding nhitng noi dung trong tam can trao doi,
pht hop vé6i noi dung chuong trinh nghi su cua Pai hoi da dugce thong qua. Chu toa Pai hoi
c6 quyén nhic nhd hoiac dé nghi ¢6 dong tap trung vao ndi dung trong tdm can phat biéu dé
tiét kiém thoi gian va dam bao chat luong thao luan.

V- Quyén han va Trach nhiém ciua Chu toa:

1- Diéu khién Dai hoi theo ding chuong trinh nghi su, cdc thé 1& quy ché da dugc Dai hoi
thong qua. Lam viéc theo nguyén tac tap trung dan chi va quyét dinh theo da so.

2- Huéng dan Dai hoi thao luan, sap xép cho c6 dong phat biéu theo thit tv diang ky, giai dap
thic méc cuia c6 dong, 1y bi€u quyét thong qua céc van dé nam trong ndi dung chuong trinh
nghi su ctia Pai hoi.

3- C6 quyén thuc hién cdc bién phdp can thiét dé diéu khién cudc hop mot cach hop 1y, cé
trat tu, theo ding chuong trinh da dugc thong qua va phan anh dugc mong muodn cua da so
nguoi du hop.

4- Giai quyét cdac van dé phat sinh trong qua trinh ti€n hanh Dai hoi.

VI- Trach nhiém cua Thu ky dai hoi:

1- Ghi chép day du trung thuc toan bo noi dung dién bién ctua Dai hoi va nhitng van dé da
duoc cdc c6 dong thong qua hodc con luu y ctia Dai hoi.

2- Soan thao Bién ban hop Dai hoi va Nghi quyét vé cac van dé da dugc Dai hoi thong qua.

VII- Trach nhiém ciia Ban kiém phiéu biéu quyét (Ban bau cu):

1- Xac dinh két qua bi€u quyét ciia ¢6 dong vé céc van dé thong qua tai Pai hoi.
2- Kiém phiéu, lap Bién ban xac dinh két qua kiém phiéu biéu quyét.

3- Cong bo két qua biéu quyét.



4- Huéng dan cdch thic bau ctr thanh vien HDQT, Ban ki€m soét.

5- Phét phi€u bau bo sung thanh vien HDQT, Ban kiém soat cho céc c¢6 dong tham du hop.

6- T6 chic kiém phiéu bau ctr, 1ap Bién ban kiém phi€u va cong bo két qua kiém phiéu bau
ctr trude Pai hoi.

VIII- Bién ban hop Dai hoi dong c6 dong:

Tat ca cdc noi dung tai Pai hoi c6 dong phai duge Thu ky Pai hoi ghi vao Bién ban hop Dai
hoi déng c¢6 dong. Bién ban hop Dai hoi dong c6 dong phai duge doc va thong qua trude khi
b& mac Dai hoi.

Kinh trinh Pai Hoi Pong Co Pong xem xét thong qua!
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