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Quy chÕ lµm viÖc 
®¹i héi ®ång cæ ®«ng th­êng niªn n¨m 2018  

----------------- 
Víi môc tiªu ®¶m b¶o §¹i héi ®­îc tiÕn hµnh theo ®óng thÓ thøc quy ®Þnh cña ph¸p 

luËt vµ §iÒu lÖ cña C«ng ty, §oµn Chñ tÞch tr×nh §¹i héi th«ng qua Quy chÕ lµm viÖc t¹i §¹i 
héi nh­ sau : 
I-  QuyÒn tham dù vµ uû quyÒn tham dù ®¹i héi: 
  - Cæ ®«ng cã quyÒn tham gia hoÆc uû quyÒn tham gia §H§C§ th­êng niªn cña C«ng 
ty cho ®¹i diÖn cña m×nh trong ph¹m vi quyÒn h¹n ®­îc quy ®Þnh t¹i §iÒu lÖ C«ng ty. Ng­êi 
®­îc uû quyÒn kh«ng nhÊt thiÕt ph¶i lµ cæ ®«ng cña C«ng ty. Ng­êi ®­îc uû quyÒn ®­îc 
thùc hiÖn c¸c quyÒn trong ph¹m vi ®­îc uû quyÒn, phï hîp víi quy ®Þnh cña ph¸p luËt vµ 
§iÒu lÖ cña C«ng ty. Ng­êi ®­îc uû quyÒn kh«ng ®­îc uû quyÒn l¹i cho ng­êi thø ba. 

- ViÖc cö ®¹i diÖn vµ uû quyÒn, thay ®æi ®¹i diÖn vµ ng­êi uû quyÒn ph¶i ®­îc thùc 
hiÖn b»ng v¨n b¶n theo ®óng mÉu vµ quy ®Þnh cña C«ng ty. 

 
II- TrËt tù cña §¹i héi: 

- Cæ ®«ng ®Õn tham dù §¹i héi ph¶i ¨n mÆc chØnh tÒ. 
- Cæ ®«ng khi vµo phßng §¹i héi ph¶i ngåi ®óng vÞ trÝ hoÆc khu vùc do Ban tæ chøc 

§¹i héi quy ®Þnh, tuyÖt ®èi tu©n thñ viÖc s¾p xÕp vÞ trÝ cña Ban tæ chøc. 
- Kh«ng hót thuèc l¸ trong phßng §¹i héi. 
- Kh«ng nãi chuyÖn riªng, kh«ng sö dông ®iÖn tho¹i trong lóc diÔn ra §¹i héi: c¸c 

m¸y ®iÖn tho¹i di ®éng ph¶i t¾t hoÆc kh«ng ®Ó chu«ng. 
- Cæ ®«ng cã tr¸ch nhiÖm tham dù §¹i héi tõ khi b¾t ®Çu cho ®Õn khi kÕt thóc. Tr­êng 

hîp cæ ®«ng/®¹i diÖn cæ ®«ng v× lý do bÊt kh¶ kh¸ng ph¶i rêi cuéc häp tr­íc khi kÕt thóc §¹i 
héi th× cæ ®«ng ®ã ph¶i liªn hÖ víi Ban Tæ chøc ®Ó göi ý kiÕn b»ng v¨n b¶n cña m×nh vÒ 
nh÷ng néi dung sÏ ®­îc biÓu quyÕt trong §¹i héi; tr­êng hîp kh«ng th«ng b¸o víi Ban tæ 
chøc th× coi nh­ cæ ®«ng ®ã ®· ®ång ý víi tÊt c¶ nh÷ng néi dung sÏ ®­îc biÓu quyÕt th«ng 
qua t¹i §¹i héi. 

 
III- BiÓu quyÕt th«ng qua c¸c vÊn ®Ò cña §¹i héi 
1- Nguyªn t¾c: 
C¸c vÊn ®Ò trong ch­¬ng tr×nh nghÞ sù cña §¹i héi ®Òu ph¶i ®­îc th«ng qua b»ng c¸ch biÓu 
quyÕt trùc tiÕp. Mçi cæ ®«ng ®­îc ph¸t mét ThÎ biÓu quyÕt, trong ®ã ghi m· sè cæ ®«ng, sè 
cæ phÇn ®­îc quyÒn biÓu quyÕt (së h÷u vµ uû quyÒn) cña cæ ®«ng cã ®ãng dÊu treo cña C«ng 
ty CP x©y dùng sè 7. 
2- C¸ch thøc biÓu quyÕt: 
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- Cæ ®«ng biÓu quyÕt ®ång ý hay kh«ng ®ång ý mét vÊn ®Ò b»ng c¸ch biÓu quyÕt trùc tiÕp t¹i 
§¹i héi. 
- Cæ ®«ng ®ång ý hay kh«ng ®ång ý th× gi¬ PhiÕu biÓu quyÕt theo tõng lÇn hái cña §oµn chñ 
tÞch. Ban kiÓm phiÕu sÏ ®¸nh dÊu m· sè cæ ®«ng vµ sè cæ phÇn biÓu quyÕt t­¬ng øng. M· sè 
cña cæ ®«ng kh«ng ®ång ý sÏ ®­îc th­ ký ghi ngay vµo biªn b¶n §¹i héi. 
3- KÕt qu¶ biÓu quyÕt: 
C¸c vÊn ®Ò ®­a ra biÓu quyÕt t¹i §¹i héi ®ång cæ ®«ng th­êng niªn n¨m 2018 ®­îc th«ng 
qua Ýt nhÊt bëi 65% tæng sè phiÕu bÇu cña c¸c cæ ®«ng/®¹i diÖn cæ ®«ng tham dù häp. Riªng 
néi dung söa ®æi §iÒu lÖ ®­îc th«ng qua bëi Ýt nhÊt 75% tæng sè phiÕu bÇu cña c¸c cæ 
®«ng/®¹i diÖn cæ ®«ng tham dù häp (theo quy ®Þnh t¹i §iÒu lÖ hiÖn hµnh cña C«ng ty). 
 
IV- Ph¸t biÓu ý kiÕn t¹i §¹i héi: 
1- Cæ ®«ng tham dù §¹i héi ph¸t biÓu ý kiÕn th¶o luËn ph¶i ®¨ng ký néi dung ph¸t biÓu theo 
MÉu phiÕu ®¨ng ký cña Ban tæ chøc vµ ph¶i ®­îc sù ®ång ý cña Chñ täa §¹i héi (MÉu phiÕu 
®¨ng ký ph¸t biÓu ®­îc ph¸t cho cæ ®«ng khi ®Õn tham dù §¹i héi, Cæ ®«ng muèn ph¸t biÓu 
nép PhiÕu ®¨ng ký t¹i Ban th­ ký trong qu¸ tr×nh §¹i héi).  
2- Cæ ®«ng ph¸t biÓu ng¾n gän vµ tËp trung vµo ®óng nh÷ng néi dung träng t©m cÇn trao ®æi, 
phï hîp víi néi dung ch­¬ng tr×nh nghÞ sù cña §¹i héi ®· ®­îc th«ng qua. Chñ täa §¹i héi 
cã quyÒn nh¾c nhë hoÆc ®Ò nghÞ cæ ®«ng tËp trung vµo néi dung träng t©m cÇn ph¸t biÓu ®Ó 
tiÕt kiÖm thêi gian vµ ®¶m b¶o chÊt l­îng th¶o luËn. 

 
V- QuyÒn h¹n vµ Tr¸ch nhiÖm cña Chñ täa: 
1- §iÒu khiÓn §¹i héi theo ®óng ch­¬ng tr×nh nghÞ sù, c¸c thÓ lÖ quy chÕ ®· ®­îc §¹i héi 
th«ng qua. Lµm viÖc theo nguyªn t¾c tËp trung d©n chñ vµ quyÕt ®Þnh theo ®a sè. 
2- H­íng dÉn §¹i héi th¶o luËn, s¾p xÕp cho cæ ®«ng ph¸t biÓu theo thø tù ®¨ng ký, gi¶i ®¸p 
th¾c m¾c cña cæ ®«ng, lÊy biÓu quyÕt th«ng qua c¸c vÊn ®Ò n»m trong néi dung ch­¬ng tr×nh 
nghÞ sù cña §¹i héi. 
3- Cã quyÒn thùc hiÖn c¸c biÖn ph¸p cÇn thiÕt ®Ó ®iÒu khiÓn cuéc häp mét c¸ch hîp lý, cã 
trËt tù, theo ®óng ch­¬ng tr×nh ®· ®­îc th«ng qua vµ ph¶n ¸nh ®­îc mong muèn cña ®a sè 
ng­êi dù häp. 
4- Gi¶i quyÕt c¸c vÊn ®Ò ph¸t sinh trong qu¸ tr×nh tiÕn hµnh §¹i héi. 
 
VI- Tr¸ch nhiÖm cña Th­ ký ®¹i héi: 
1- Ghi chÐp ®Çy ®ñ trung thùc toµn bé néi dung diÔn biÕn cña §¹i héi vµ nh÷ng vÊn ®Ò ®· 
®­îc c¸c cæ ®«ng th«ng qua hoÆc cßn l­u ý cña §¹i héi. 
2- So¹n th¶o Biªn b¶n häp §¹i héi vµ NghÞ quyÕt vÒ c¸c vÊn ®Ò ®· ®­îc §¹i héi th«ng qua. 
 
VII- Tr¸ch nhiÖm cña Ban kiÓm phiÕu biÓu quyÕt (Ban bÇu cö):  
1- X¸c ®Þnh kÕt qu¶ biÓu quyÕt cña cæ ®«ng vÒ c¸c vÊn ®Ò th«ng qua t¹i §¹i héi. 
2- KiÓm phiÕu, lËp Biªn b¶n x¸c ®Þnh kÕt qu¶ kiÓm phiÕu biÓu quyÕt. 
3- C«ng bè kÕt qu¶ biÓu quyÕt. 
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4- H­íng dÉn c¸ch thøc bÇu cö thµnh viªn H§QT, Ban kiÓm so¸t. 
5- Ph¸t phiÕu bÇu bæ sung thµnh viªn H§QT, Ban kiÓm so¸t cho c¸c cæ ®«ng tham dù häp. 
6- Tæ chøc kiÓm phiÕu bÇu cö, lËp Biªn b¶n kiÓm phiÕu vµ c«ng bè kÕt qu¶ kiÓm phiÕu bÇu 
cö tr­íc §¹i héi. 
VIII- Biªn b¶n häp §¹i héi ®ång cæ ®«ng: 
TÊt c¶ c¸c néi dung t¹i §¹i héi cæ ®«ng ph¶i ®­îc Th­ ký §¹i héi ghi vµo Biªn b¶n häp §¹i 
héi ®ång cæ ®«ng. Biªn b¶n häp §¹i héi ®ång cæ ®«ng ph¶i ®­îc ®äc vµ th«ng qua tr­íc khi 
bÕ m¹c §¹i héi. 
 
KÝnh tr×nh §¹i Héi §ång Cæ §«ng xem xÐt th«ng qua! 
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