CONG TY CO PHAN XAY DUNG SO7 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VINACONEX 7 Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE BAU CU
BO SUNG THANH VIEN HPQT VA BAN KIEM SOAT VINACONEX 7
NHIEM KY 2017-2021

Pé viéc bau clr bé sung HDQT va BKS VINACONEX 7 nhiém ky 2017-2021 dam béo
ding phap luat hién hanh va Diéu 1é cua Cong ty, Doan Chu tich trinh Dai hoi Quy ché bau
cir tai Pai hoi dong c6 dong thudng nién naim 2018 nhu sau:

Diéu 1 - Dai tuong thue hién bau cir:

LA c¢6 dong s& hitu co phin c¢6 quyén biéu quyét hodc ngudi duge iy quyén du hop ¢6 quyén
biéu quyét (theo danh sdch c6 dong do Trung tam luu ky chitng khodan Viét Nam lap ngay
29/01/2018) c6 mat tai Dai hoi.

Piéu 2 - Nguyén tic va hinh thic bau cu:

1- Nguyén tic: Bau cir ding theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Diéu 1é Cong ty c6 phan
Xay dung s6 7 va Quy ché€ bau ctr nay.

2- Hinh thic: Bau ctr cong khai bing cdch bo phiéu kin.

Dié¢u 3 — S6 luong bau bo sung thanh vien HPQT va BKS:

So lugng bau bo sung thanh vien HDQT va Ban kiém soat nhiém ky 2017-2021 s& do Hoi
dong quan tri va Ban kiém soat dé xuat va thong qua tai Dai hoi dé ti€n hanh bau cir theo quy
dinh ctia Luat Doanh nghiép 2014 va Diéu 1é Cong ty.

Diéu 4 - Tiéu chudn va diéu kién tng cir, dé cir bo sung thanh vién HDQT:

1- Tiéu chuén thanh vien HPQT:

- C6 da nang luc hanh vi dan su, khong thudc doi tugng bi cAm thanh 1ap va quan 1y doanh
nghiép theo quy dinh tai khoan 2 di€u 18 ctia Luat Doanh nghiép;

- C6 trinh do chuyén mon, hiéu biét phdp luat, c6 ning luc va kinh nghiém quan tri doanh
nghiép;

- Khong duoc dong thoi 1a thanh vién HDQT cua trén nam (05) Cong ty khdc trir truong hop
12 thanh vien HDQT ctia Cong ty con trong cung Tap doan, Téng cong ty hodc céac Cong ty
hoat dong theo nhém Cong ty, bao gobm Cong ty me — Cong ty con, tap doan kinh t€ hoac la
nguoi dai dién ctia Cong ty quan 1y quy, Cong ty dau tu chiing khoan.

2- Diéu kién tng ctr, dé ctr thanh vién Hoi déng quan tri:

2.1- Ung clr: C6 dong nam giit tir 10% c6 phin c6 quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc tir
séu (6) thang tr& Ién, c¢6 du tieu chudn quy dinh tai khoan 2 diéu nay c6 quyén tu tng clt vao
HDQT.



2.2-Dé ctr: Cac c6 dong nam giit ¢c6 phan c6 quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc tir sdu
(06) thang tr& 1én ¢6 quyén gop s6 quyén biéu quyét chia tiing ngudi lai véi nhau dé dé cur cac
ung vién HDQT.

- C6 dong hoidc nhém cé dong nam giit tir 10% dén dudi 15% s6 c6 phin c6 quyén biéu
quyét dugc dé ctr t6i da 01 Gng vién;

- C6 dong hodc nhém c6 dong nam giir tir 15% dén dud6i 30% s6 ¢ phan c¢6 quyén biéu
quyét dugc dé ctr t6i da 02 Gng vién;

- C6 dong hoidc nhém c6 dong nam giir tir 30% dén du6i 40% s6 ¢ phan c6 quyén biéu
quyét dugc dé ctr toi da 03 dng vién;

- C6 dong hodc nhém c6 dong nam gii tir 40% dén dusi 50% s6 c6 phian ¢ quyén biéu
quyét dugc dé ctr t6i da 04 Gng vién;

- C6 dong hodc nhém cé dong nam giir tir 50% dén dusi 60% s6 c6 phian ¢ quyén biéu
quyét dugc dé cu toi da 05 ng vién;

- C6 dong hodc nhém c6 dong nam giir tir 60% dén dusi 70% s6 ¢ phan c6 quyén biéu
quyét duoc dé ctr t6i da 06 ting vién;

- C6 dong hodc nhém cé dong nam giit tir 70% dén dusi 80% s6 c6 phian ¢ quyén biéu
quyét duoc dé ctr t6i da 07 ting vién;

- C6 dong hodc nhém c6 dong nim gift tir 80% dén dudi 90% so6 c6 phan c6 quyén biéu
quyét dugc dé cu toi da 08 (ing vién;

- C6 dong hoidc nhém c6 dong nam giit tir 90% s6 ¢6 phan ¢6 quyén biéu quyét trd 1én dugc
dé cur toi da 09 tng vién.

Truong hop so luong ting clr vién dugc c6 dong/nhém cé dong dé clr thdp hon s6 ting clr vién
ma ho duogc quyén dé ctr thi s6 Gng clr vién con lai do Hoi dong quan tri dé ctr.

Piéu 5 - Tiéu chudn va diéu kién tng cit, dé cir bo sung thanh vién Ban kiém soat:

1- Tiéu chuén thanh vién Ban kiém sodt:

- Tix 21 tudi tré 1én, c6 di nang luc hanh vi dan su va khong thudc déi tuong bi cam thanh lap
va quan 1y doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 diéu 18 ctia Luat doanh nghiép;

- C6 trinh d6 chuyén mon tr dai hoc trd 1én va nang luc kinh nghiém cong tac trong linh vuc
hoat dong cua Cong ty;

- Khong phai 1a ngudi trong bo phan tai chinh k€ toan cta Cong ty va khong phai la thanh
vién hay nhan vién ctia Cong ty kiém toan doc 1ap dang thuc hién viéc kiém toan bao céo tai
chinh cua Cong ty;

- Khong phai la vg hodc chong, cha, cha nuéi, me, me nudi, con, con nudi, anh, chi, em rudt
cua thanh vien HDQT, Gidam doc diéu hanh va nguoi quan 1y khac cua Cong ty;

- Khong gitt cdc chiic vu quan 1y Cong ty; khong nhat thiét phai 1a ¢6 dong hodc ngudi lao
dong cua Cong ty.

2- Diéu kién ting cu, dé cir thanh vién Ban kiém soat:

2.1-Urng ctli: C6 dong nam giit tir 10% c6 phan c6 quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc tir
séu (6) thang trd 1én, c6 du tiéu chuin quy dinh tai khoan 2 di€u nay c6 quyén tu Gng clr vao
BKS.



2.2- Bé ctr: Cic c6 dong ndm giit ¢6 phin ¢6 quyén bi€u quyét trong thoi han lién tuc tir sdu
(6) thang trd 1én c6 thé gop s6 quyén biéu quyét clia tiing ngudi lai v6i nhau dé dé cir cac ung
vién BKS;

- C6 dong hoidc nhém cé dong nam giir tir 10% dén dudi 15% s6 co6 phan c6 quyén biéu
quyét dugc dé cu toi da 01 tng vién;

- C6 dong hodc nhém c6 dong nam giir tir 15% dén dud6i 30% s6 ¢ phan c6 quyén biéu
quyét dugc dé cur toi da 02 dng vién;

- C6 dong hoidc nhém c6 dong nam giir tir 30% dén dudi 45% s6 ¢ phan c6 quyén biéu
quyét dugc dé ctr toi da 03 ung vién;

- C6 dong hodc nhém cé dong nam gii tir 45% dén duSi 65% s6 c6 phan ¢ quyén biéu
quyét dugc dé cu toi da 04 (ing vién;

- C6 dong hoac nhém c6 dong nim giit tlr trén 65% so c6 phan c6 quyén biéu quyét dugc dé
cur toi da 05 tng vién.

Trudng hop so luong ting clr vién dugce c6 dong/nhém cé dong dé cilr thap hon s6 ting clr vién
ma ho dugc quyén dé cir thi s tng clr vién con lai do Ban kiém sodt dé ctr.

Piéu 6- Ho so tham gia tng ctt, dé cit bau bo sung thanh vien HDQT/BKS:

1- HO6 so tham gia tng cur, dé ctr bao gom:

- Thu tng cli/dé ctr (theo mau).

- So yéu 1y lich do ung vién tu khai ¢6 xdc nhan (trong vong 01 thdng trudc ngay tod chiic
DPHDCD) ctua don vi dang cong tac hoac dia phuong noi cu tra.

- Ban sao chitng minh nhan dan/ho chiéu va cac bang cip ching nhan trinh do hoc véan (duoc
cong chitng trong vong 01 thang truéc ngay t6 chic PHDCD).

- Gidly x4c nhan s6 c6 phan ma c6 dong (néu tu tng clr) hodc c¢6 dong, nhém c6 dong (né€u dé
clr) s& hitu lién tuc trong sau (6) thang (tinh dén ngay 29/01/2018 1a ngay Trung tam luu ky
chiing khoan Viét Nam chét danh sach ¢ dong hop PHDPCD niam 2018) ctia Cong ty ching
khoan noi c6 dong hodc nhém c6 dong dé luu ky ¢d phiéu VC7.

2- H6 so tham gia ting cli/dé cir phai dugc giri vé Ban T6 chic Dai hoi truée 5 ngay ké tir
ngay khai mac Dai hoi.

Piéu 7- Ban bau ctr (Ban kiém phiéu):
- La cdc c6 dong/dai dién cé dong hoidc ngudi do Poan Chu tich dé cir khong c6 tén trong
danh sich dé cli/ing clr bo sung vao HDQT/BKS va da duoc Pai hoi dong c6 dong thong
qua.
- Ban bau ctr ¢6 nhiém vu:

+ Huéng din c6 dong céch thic bau ctr;

+ Phat phiéu bau;

+ Kiém tra thuing phiéu trudc khi bau trudc su ching kién cta céc ¢ dong;

+ Tién hanh kiém phi€u va lap Bién ban kiém phiéu;

+ Cong bo két qua bau ctr trude Dai hoi;

+ Niém phong toan bo Phi€u bau ctr va giao lai cho Poan Chu tich.



Di¢u 8 - Phuong thitc bau cir:

- Viéc bi€u quyét bau bo sung thanh vien HDQT/BKS dugc thuc hién theo phuong thic bau
don phiéu.

- Méi c6 dong c6 tong s6 quyén bau tuong ting vdi s6 ¢6 phan c6 quyén bi€u quyét nhan véi
so thanh vién dugc bau b sung cuia HDQT/BKS;

- C6 dong hoac nguoi duoc ty quyén du hop c6 thé dén toan bo s6 phiéu bau clr minh dé bau
cho 01 ting vién hoic chia s6 phiéu bau cho cic ing vién duoc lua chon. Tuy nhién, c6 dong
hoac nguoi dugc uy quyén du hop chi dugc bau t6i da cho du s6 luong thanh vién
HDQT/BKS da dugc DPHPCD nhat tri thong qua.

Piéu 9 - Cach tién hanh bau cu:

1- Phiéu bau ctr:

- Méi ¢6 dong/dai dién c6 dong dén du Dai hoi s& duoc phat hai “Phiéu bau cli” ¢6 mau khéc
nhau (cho HDQT/BKS), c¢6 déng ddu treo ctia Cong ty CP Xay dung s6 7, trén cé ghi tén ¢
dong/dai dién c6 dong, ma s6, s6 cd phan s& hitu/dai dién, tdng s6 phi€u biéu quyét va danh
sach (ma so6 cua cac tng cu vién).

- Phi€u bau cr dung dé bo phi€u bau thanh vien HDQT/BKS.

- Khi dugc phat Phiéu bau ctlr, ¢ dong/dai dién c6 dong phai kiém tra lai tdng s6 c6 phan cé
quyén biéu quyét ghi trén Phi€u, néu chua ding phai bdo lai ngay cho Ban bdu ctr tai thoi
diém nhan phi€u dé stra lai phiéu.

2- Cach ghi Phiéu bau cu:

- Khi déng y bau cho tng cir vién ndo, c6 dong/ngudi duoc ty quyén viét s6 phiéu muon bau
vao cot “s6 phiu bau” tai dong tuong Gng véi ma s cla tng ct vién do.

- Néu khong bau cho tng clr vién nao thi ghi s “0” vao cot “sé phi€u bau” tai dong tuong tng
v6i ma so cua ing cu vién do.

- C6 dong/ngudi dugc Uy quyén c6 thé don phi€u bau cho mot hodc mot s6 ung cir vién hodc
khong bau cho tng ctlr vién nao.

- Trudng hop c6 dong/ngudi duoc iy quyén mudn don hét phi€u bau cua minh cho mot ung
ctr vién hoidc chia déu s6 phi€u bau clia minh cho mot s6 ng ctr vién thi chi can tich dau “x”
vao cOt “sd phi€u bau” tai dong tuong ting véi ma s6 cua tng ctr vién do; Khi dé s6 phiéu bau
cua timg tng cur vién duoc chon 1a két qua chia déu clia tong s6 quyén bau cua ¢ dong chia
cho so ting cur vién duge lua chon; téng s6 phi€u bau cua bat ky tng ctlr vién nao ¢ s6 thap
phan thi s€ tién hanh lam tron s6 dudi (vi du : 1521,523 s€ dugc lam tron 1a 1521).

- Trong trudng hop viét sai, néu phi€u biu clr chua dugc bd vao thung phiéu, c6 dong/dai
dién c6 dong khong dugc tdy xod ma phai yéu cAu Ban biu ctt doi lai phi€u méi.

Piéu 10- Cac truong hop phiéu bau cir khong hop lé:

+ Phiéu khong ding mau, khong c6 dau ciia Cong ty.

+ Phi€u c6 tdy xo4, stra chita noi dung.

+ Phiéu bau qua s6 thanh vien HDQT/BKS da dugc Dai hoi thong qua.

+ Phi€u bau cho tng ctr vién khong ¢6 trong danh sach ting cli/dé cir da dugc Dai hoi
thong qua.



+ Phi€u bau khong c6 chit ky ctia ¢6 dong/dai dién c6 dong.
Cic phiéu bau cir khong hop 1¢é s& khong c6 gia tri khi kiém phiéu bau ctr.

Diéu 11- Nguyén tic tring cir thanh vien HDQT/BKS:

- Ngudi tring cit HDQT/BKS dugc xdc dinh theo s6 phi€u bau tinh tir cao xu6ng thap, bat
dau tir tng cu vién ¢6 s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi da s6 thanh viéen HDQT/BKS da
duoc DPHCD nhat tri thong qua va phai dat ty 1 tir 65% trd 1én tong s phi€u bau hop 1é.

- Trudng hgp cé tir hai ting cur vién tré 1én cung dat s6 phi€u bau nhu nhau cho thanh vién
cudi cing cia HDQT/BKS thi sé t6 chifc bau lai giita cdc tng cir vién nay dé lua chon.

Pié¢u 12- Bién ban kiém phiéu:

- Bién ban kiém phiéu dugc lap ngay sau khi viéc kiém phiéu két thic. Noi dung Bién ban
kiém phiéu bao gém: Téng s6 c6 dong tham gia du hop; tng s6 c¢d dong tham gia bd phi€u;
ty 1& quyén bi€u quyét ctia c6 dong tham gia bo phi€u so véi téng s6 quyén biéu quyét ciia c6
dong tham gia du hop; s6 va ty 1& phi€u hop 1¢, phi€u khong hop 1€, phi€u trong; s6 va ty 1é
quyén biéu quyét cho ting ting cir vién vao HDQT/BKS.

- Trudng ban bau clr cong b toan van Bién ban kiém phi€u truéc Dai hoi.

Diéu 13- Khiéu nai bau ctr: Nhitng khiéu nai vé viéc bau va kiém phiéu s& do Chu tich doan
giai quyét va dugc ghi vao Bién ban ctia Dai hoi.

Quy ch€ ¢6 hiéu luc thi hanh ngay sau khi duoc PHDCD thong qua véi ty 1é qua ban.

Kinh trinh Pai héi dong co dong xem xét thong qua!



Huéng dan bau don phiéu doi véi thanh vien HDQT/BKS

1- Phiéu bau cu:

Trén phi€u bau cir khong ghi ho tén cir tng vién ma chi ghi ma s6 cu tung vién (01), (02)...
tuong ung va6i so thit tu theo van A,B,C ctia danh sach cac ung vién da duoc PHDCD thong
qua. Danh s4ch tng vién s& dugc ghi trén bang va trong van ban giri cho méi cé dong du hop.
Cic c6 dong sé cin cit vao danh sach dé dé ghi vao phi€u bau clr cia minh.

2- Bau cu:

2.1- Bau thanh vién HDQT:

-Giasu:

+ C6 dong Nguyén Vian A nam gitt 10.000 c6 phin c¢6 quyén biéu quyét (bao gébm ca
c6 phan s& hitu va ¢ phan duge Gy quyén).

+ S6 luong thanh vién HDQT da duoc Pai hoi thong qua 1a 5 thanh vién.

+ Khi dé t6ng s6 quyén biéu quyét cta c6 dong Nguyén Vin A 1a : 10.000 x 5 =
50.000 quyén biéu quyét.

- C6 dong Nguyén Vin A bau dén phié€u cho céc ting cir vién ma minh lua chon bang céch
dién s6 phi€u bau vao 6 tréng tuong ng cua cdc Gng clr vién ma minh lua chon tai cot “so
phi€u bau” :

+ Néu danh dau (x) vao 0 trong cia mot ting ¢t vién duy nhat c¢6 nghia 1a c6 dong A
da dén hét 50.000 quyén biéu quyét ciia minh cho ting ctr vién dugc lua chon.

+ Néu danh dau (x) vao 2 0 trong c6 nghia 1a c¢6 dong A da chia doi s6 quyén biéu
quyét ctia minh cho 2 tng ctr vién dugc lya chon...

+ Tuong tu, néu danh diu (x) vao ca 5 6 trong c6 nghia 1a c6 dong A da chia déu s6
quyén biéu quyét ctia minh cho 5 tng ctlr vién duoc lua chon.

+ Trudng hgp c6 dong bau cho cdc tng cir vién s6 phiéu bau khic nhau thi c6 dong
ghi s8 phiéu bau cho cac tng ctr vién vao dong tuong tng tai cot “s6 phi€u bau” nhung s6 ung
cr vién duoc bau khong vuot qua “5” va téng s6 phi€u bau cho céc ting cir vién khong vuot
qud s6 phiéu bau c6 dong hién 6.

2.2- Ciing tuong tu nhu vay doi véi bau don phiéu cho thanh vién Ban kiém soat

3- Luu y: Phi€u bau cta c6 dong Nguyén Van A s& 1a khong hop 1 trong cédc trudng hop
sau:

+ Phi€u khong ding mau, khong c¢6 ddu clia Cong ty.

+ Phiéu ¢6 tay xo04, stra chita noi dung.

+ S6 tng clr vién duoc lua chon vuot qua s6 thanh vien HDQT/BKS da duoc Dai hoi
thong qua.

+ Phi€u bau nguoi khong c6 tén trong danh sach tng cu/dé clir da duoc Dai hoi thong
qua.

+ Phiéu bau khong c6 chit ky ctia ¢6 dong A.
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